Jak dotaczy¢ do zdalnego wystuchania OATH
za pomocg wideokonferencji WebEx

Obecnie postepowania OATH sg prowadzone w formie wideokonferencji. Po zaplanowaniu konferencji
lub rozprawy OATH, strony zostang zaproszone na zdalne wystuchanie za posrednictwem poczty
elektronicznej lub, w niektorych przypadkach, pisemnego zawiadomienia. Pracownicy OATH wyslg
,Zaproszenie na spotkanie WebEx” przed konferencjg lub rozprawg na zaplanowang date i godzine.
Zaproszenie bedzie wygladaé nastepujaco:

Jessica Haley invites you to join this Wehex meeting.

Meeting number (access code): 713 987 045
Mesting password: [jQiggmG733

Friclay, &pril 10, 2020
11:00 &m | (UTC-04:00) Esstern Time (US & Canada) | 1 ke

Join meeting

Join by phone

+1-405-415-9355 United States Toll
+1-E46-952-20110 United States Toll (Mew York City)
Global call-in numbers

Join from a video systern or application
Dial 71398704 5@y c-oath webex com
Yo can also dial 173,243 2,68 and enter your meeting number.

Join uzing Microsoft Lync or Microsoft Skype for Business
Dial 713987045 nyc-oathi@lync wekex com

Do postepowania mozna dofaczy¢ za posrednictwem wideo z komputera/laptopa, smartfona lub tabletu
(z kamera, mikrofonem i gto$nikami lub stuchawkami), korzystajac z bezptatnego programu WebEx. Jesli
nie posiadasz urzadzenia z kamerg wideo, mozesz dotgczy¢ do wystuchania telefonicznie. Aby pobraé
aplikacje WebEx samodzielnie i sprawdzi¢ swoje urzagdzenie i potaczenia, zapoznaj sie z instrukcjami na
nastepnej stronie.

Jak dotaczy¢ do konferencji lub rozprawy OATH:

e Nie trzeba tworzy¢ konta WebEx, aby dotgczy¢ do postepowania OATH przez WebEx.

o Jesli po raz pierwszy dotgczasz do spotkania WebEx, otwoérz zaproszenie e-mail i kliknij zielony
przycisk ,,Dotgcz do spotkania”. WebEx automatycznie pobierze aplikacje.

e Jesli masz juz zainstalowang aplikacje WebEx na swoim urzgdzeniu, kliknij zielony przycisk ,,Dotacz
do spotkania”.

Jak dotaczy¢ do spotkania wideo WebEx bez instalowania aplikacji WebEx:

e Jeslinie chcesz instalowa¢ aplikacji WebEx, mozesz dofgczy¢ do spotkania wideo ze strony gtéwnej
WebEx. W przegladarce internetowej wpisz adres https://www.webex.com/, kliknij ,,Dotacz” w
prawym, gornym rogu strony WebEx. Wprowadz Numer spotkania (kod dostepu) i Hasto z
zaproszenia na spotkanie WebEx.



https://www.webex.com/

Jak dotaczyc¢ do spotkania WebEx telefonicznie bez wideo:

o W telefonie wybierz jeden z ptatnych numerédw w USA, przedstawionych w opcji Dotacz przez
telefon w zaproszeniu na spotkanie (patrz strona 1). Postepuj zgodnie z komunikatami i wprowadz
9 lub 10-cyfrowy numer spotkania (kod dostepu) i nacisnij opcje z numerem.

e Numer identyfikacyjny uczestnika jest dostepny tylko w internetowej czesci aplikacji WebEx. Jesli
nie znasz swojego numeru ID uczestnika, nacisnij opcje z numerem, aby przejs¢ do spotkania.

Jak skonfigurowaé¢ WebEx na komputerze/laptopie, smartfonie lub tablecie:

Jesli nie masz jeszcze zainstalowanej aplikacji WebEx na swoim urzgdzeniu, mozesz recznie pobrac
aplikacje WebEx Meetings.

e Aby zainstalowac¢ WebEx na komputerze/laptopie: W przegladarce internetowej wprowadz adres
https://www.webex.com/downloads.html. Kliknij niebieski przycisk ,,Pobierz dla Windows” lub
“Pobierz dla OSX” w lewej czesci ekranu, pod nagtowkiem ,WebEx Meetings” (nie nagtéwkiem
,WebEx Teams”, ktéry jest z prawej strony).

e Aby zainstalowac¢ WebEx na smartfonie lub tablecie: Przejdz do sklepu z aplikacjami na swoim
urzadzeniu (,,App Store” na iPhone'ach, ,,Google Play” na telefonach z systemem Android),
wyszukaj bezptatng aplikacje ,,Cisco Webex Meetings” i nacisnij przycisk ,Pobierz” lub ,Zainstaluj”.

e Kliknij plik instalatora, .msi (Windows) lub .dmb (Mac), uruchom instalacje i postepuj zgodnie z
instrukcjami wyswietlanymi na ekranie. Instalacja moze potrwac kilka minut, a uzytkownik moze
zosta¢ poproszony o potwierdzenie. Po zakonczeniu instalacji wprowadz swoje imie i nazwisko,
adres e-mail i kliknij przycisk Dalej.

Jak przetestowac potaczenie przed spotkaniem WebEx:

e Przed zaplanowanym wystuchaniem nalezy przetestowac urzgdzenie i potaczenia. Potgczenie
mikrofonowe/wideo/audio mozesz sprawdzi¢ z wyprzedzeniem, zaraz po otrzymaniu
zawiadomienia o wystuchaniu. https://help.webex.com/en-us/nti2féw/Webex-Meetings-Join-a-

Test-Meeting.

e Wybdr audio: Dla potagczenia audio wybierz opcje ,,Uzyj dzwieku z komputera” (domysinie) lub
»,Zadzwon”. Mozesz uzy¢ komputerowego zestawu stuchawkowego lub gtosnika/mikrofonu. W
przypadku opcji ,Zadzwon” wybierz jeden z ptatnych numerdéw w USA, postepuj zgodnie z
komunikatami, wprowadz kod dostepu do spotkania i numer uczestnika. Jesli tgczysz sie
telefonicznie ze spotkaniem spoza Standw Zjednoczonych, wybierz opcje ,, Pokaz wszystkie
globalne numery potgczen” z listy rozwijanej i wybierz numer potgczenia w swojej lokalizacji.
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https://www.webex.com/downloads.html
https://help.webex.com/en-us/nti2f6w/Webex-Meetings-Join-a-Test-Meeting
https://help.webex.com/en-us/nti2f6w/Webex-Meetings-Join-a-Test-Meeting

Potrzebujesz pomocy?

e Jesli potrzebujesz dodatkowej pomocy lub masz pytania na temat zdalnych wystuchan

prowadzonych przez Wydziat Procesowy przez WebEx, skontaktuj sie z organizatorem spotkania,
napisz wiadomos¢ e-mail do pracownikéw administracyjnych OATH pod adresem
ALJAdminassist@oath.nyc.gov lub zadzwon: (347) 909-1118.
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