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 PO Box 830 Canal Street Station 
 New York, NY 10013 
 

WNIOSEK O ADMINISTRACYJNE 
ZAMKNIĘCIE SPRAWY 

Niniejszy formularz umożliwia złożenie wniosku o administracyjne zamknięcie sprawy bez 
występowania na drogę sądową. Prosimy o zapoznanie się z załączonymi instrukcjami 
i informacjami dotyczącymi administracyjnego zamknięcia sprawy. Do wypełnienia formularza 
należy używać wyłącznie czarnego tuszu. Przedstawiciel ds. świadczeń alimentacyjnych może 
skontaktować się z Panem/Panią w celu potwierdzenia wniosku. 

Proszę o administracyjne zamknięcie mojej sprawy dotyczącej świadczeń alimentacyjnych. Jeżeli 
przysługują mi zaległe środki pieniężne (niezapłacone kwoty), rezygnuję z nich. Proszę 
o zaprzestanie pobierania płatności od rodzica niesprawującego opieki. Składam niniejszy wniosek 
dobrowolnie. 

Informacje na temat sprawy 

Moje imię i nazwisko:                   Mój numer telefonu: ____________________ 

Imię i nazwisko rodzica niesprawującego opieki:       

Identyfikator sprawy/numer konta dla sprawy dotyczącej świadczeń alimentacyjnych:       
 
Środki pieniężne znajdujące się na moim koncie 
Jeżeli rodzic niesprawujący opieki dokonał już płatności, która nie została mi jeszcze 
wypłacona, zgłaszam następujący wniosek: 
□ Rezygnuję ze środków znajdujących się na moim koncie. Proszę nie przesyłać do mnie 

płatności. 
□ Chcę otrzymać środki znajdujące się na moim koncie. Proszę przesłać do mnie płatności. 
Uwaga: aby dowiedzieć się, czy na Pana/Pani koncie znajdują się środki pieniężne, należy 
zadzwonić na infolinię stanu Nowy Jork ds. świadczeń alimentacyjnych pod numer                      
888-208-4485 lub wysłać wiadomość e-mail do Centrum Obsługi Klienta Biura ds. Świadczeń 
Alimentacyjnych na rzecz Dzieci (Office of Child Support Services, OCSS) miasta Nowy Jork na 
adres dcse.cseweb@dfa.state.ny.us. 
 

Oświadczam w dniu ____________ 20____ pod groźbą kary za krzywoprzysięstwo zgodnie 
z przepisami stanu Nowy Jork, w tym art. 2106 ustawy dotyczącej prawa i zasad postępowania 
cywilnego (Civil Practice Law and Rules), która to kara może obejmować grzywnę lub 
pozbawienie wolności, że powyższe informacje są zgodne ze stanem faktycznym, i rozumiem, 
że niniejszy dokument może zostać złożony w sądzie w ramach powództwa lub postępowania. 
 
_________________________________        _______________________________________ 
                                   DATA PODPIS 
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Informacje dotyczące administracyjnego zamknięcia sprawy 
Niniejszy formularz umożliwia złożenie wniosku o administracyjne zamknięcie sprawy bez 
występowania na drogę sądową. Po złożeniu niniejszego formularza podjęte zostaną 
następujące kroki: 
1. Biuro ds. Świadczeń Alimentacyjnych na rzecz Dzieci (OCSS) usunie ewentualne należne 

dla Pana/Pani niewypłacone kwoty (zaległości). 
Uwaga: nawet jeśli sprawa zostanie w przyszłości ponownie otwarta, nie będzie można 
dodać do niej zaległości, z których Pan/Pani zrezygnuje, chyba że zdecyduje się Pan/Pani 
na dochodzenie ich na drodze sądowej. 

2. OCSS ustali, czy Pana/Pani wniosek o zamknięcie sprawy może zostać zrealizowany, jak 
następuje: 

Jeżeli… Wówczas… 

• Żadne dziecko nie ma obecnie 
aktywnej pomocy pieniężnej (cash 
assistance, CA) ani nie przebywa 
w pieczy zastępczej. 

ORAZ 

• Jeżeli dziecko (dzieci) miało(-y) 
wcześniej aktywną pomoc CA lub 
przebywało(-y) w pieczy zastępczej, 
od tej pory nie ma należnych płatności 
na rzecz Wydziału Usług Społecznych 
(Department of Social Services, DSS). 

OCSS zamknie Pana/Pani sprawę (tj. 
zaprzestanie pobierania należności z tytułu 
sprawy i zaprzestanie pobierania płatności 
od rodzica niesprawującego opieki). 

• Co najmniej jedno dziecko ma obecnie 
aktywną pomoc CA lub przebywa 
w pieczy zastępczej. 

LUB 

• Dziecko (dzieci) miało(-y) wcześniej 
aktywną pomoc CA lub przebywało(-y) 
w pieczy zastępczej, i od tej pory 
należne są płatności na rzecz DSS. 

OCSS nie zamknie Pana/Pani sprawy. 
OCSS będzie nadal pobierać płatności 
należne na rzecz DSS. 
Uwaga: sprawa musi pozostać otwarta do 
czasu ustania aktywności dziecka (dzieci) 
w obszarze CA, usamodzielnienia dziecka 
(dzieci) lub wycofania nakazu świadczeń 
alimentacyjnych w sądzie. Kwota należna na 
rzecz DSS musi również zostać spłacona 
w całości. 

3. Istnieje możliwość ponownego otwarcia zamkniętej sprawy w przyszłości, jeżeli nakaz 
sądowy jest nadal aktywny i nie nastąpiło usamodzielnienie dziecka (dzieci), 
w następującym zakresie: 
• Może Pana/Pani podjąć decyzję o ponownym zleceniu pobierania płatności przez OCSS 

w Pana/Pani imieniu (oraz ponownym otwarciu sprawy, jeżeli została administracyjnie 
zamknięta). 

• W przypadku aktywności dziecka (dzieci) w obszarze CA sprawa zostanie ponownie 
otwarta. 
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Jak wypełnić ten formularz? 
Formularz należy wypełnić czarnym tuszem. 
W celu uzyskania pomocy należy zadzwonić na infolinię stanu Nowy Jork ds. świadczeń 
alimentacyjnych pod numer 888-208-4485, wysłać wiadomość e-mail do Centrum Obsługi Klienta 
OCSS na adres dcse.cseweb@dfa.state.ny.us lub udać się do Centrum Obsługi Klienta OCSS 
przy 151 West Broadway, 4. piętro (między Worth Street i Thomas Street na Manhattanie), 
w godz. 8.00–18.00, od poniedziałku do piątku (z wyjątkiem dni wolnych od pracy). 
Należy wypełnić sekcję Informacje na temat sprawy w następujący sposób: 
• Należy wpisać swoje imię i nazwisko oraz imię i nazwisko drugiego rodzica w sprawie. 

• Należy podać swój numer telefonu. Podanie numeru telefonu jest opcjonalne, ale będzie 
pomocne w razie potrzeby szybkiego rozstrzygnięcia ewentualnych pytań dotyczących 
Pana/Pani sprawy. 

• Należy podać identyfikator sprawy znajdujący się w każdej otrzymywanej od nas 
korespondencji. Jeżeli nie zna Pan/Pani identyfikatora sprawy, należy do nas zadzwonić lub 
wysłać nam wiadomość za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

Należy wypełnić sekcję Środki pieniężne znajdujące się na moim koncie w następujący 
sposób: 
• Należy zaznaczyć odpowiednie pole, wskazując, czy zrzeka się Pan/Pani środków 

pieniężnych znajdujących się na Pana/Pani koncie (tj. płatności, które otrzymaliśmy, ale nie 
zostały jeszcze do Pana/Pani przesłane). Jeżeli Pan/Pani z nich nie zrezygnuje, prześlemy 
Panu/Pani płatności przed zamknięciem sprawy. 

• Informację o kwocie ewentualnych środków znajdujących się na Pana/Pani koncie można 
uzyskać poprzez kontakt z nami drogą telefoniczną lub e-mailową. 

Należy wypełnić ostatnią sekcję w następujący sposób: 
• Należy podać dzisiejszą datę. 

• Należy podpisać się imieniem i nazwiskiem. 
 

Jak przesłać ten formularz? 
Prosimy o dostarczenie do OCSS wypełnionego formularza wraz z kopią jednego dokumentu 
tożsamości zawierającego zdjęcie i podpis (na przykład prawa jazdy). Formularz i kopię 
dokumentu tożsamości można przekazać w jeden z następujących sposobów: 
• Za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres dcse.cseweb@dfa.state.ny.us. 
• Za pośrednictwem poczty tradycyjnej na adres: P.O. Box 830, Canal Street Station, 

New York, NY 10013. 
• Osobiście do Centrum Obsługi Klienta OCSS pod adresem 151 West Broadway, 4. piętro 

(między Worth Street i Thomas Street na Manhattanie), w godz. 8.00–18.00, od 
poniedziałku do piątku (z wyjątkiem dni wolnych od pracy). 
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Należy rozważyć anulowanie nakazu alimentacyjnego 
Po administracyjnym zamknięciu Pana/Pani sprawy przez OCSS nakaz sądowy nadal będzie 
znajdował się w systemie dokumentacji sądowej. Każda ze stron może ponownie zwrócić się do 
sądu o wyegzekwowanie lub zmianę nakazu w dowolnym momencie w przyszłości. 
Aby mieć pewność, że sądowy nakaz alimentacyjny został trwale anulowany, najlepiej jest 
złożyć do sądu wniosek o modyfikację nakazu w celu jego anulowania. Można to zrobić w jeden 
z następujących sposobów: 
• Złożenie wniosku przez Internet 

Na stronie CourtHelp ujednoliconego systemu sądowniczego stanu Nowy Jork (New York 
State Unified Court System) (https://nycourts.gov/courthelp/diy/supportmodification.shtml) 
należy kliknąć Support Modification and Enforcement/Violation Program (modyfikacja 
i egzekucja nakazu alimentacyjnego/program dotyczący naruszeń). Aby wypełnić wniosek 
o modyfikację w celu anulowania, należy postępować zgodnie z instrukcjami. 
Przesłać wniosek za pomocą strony Electronic Document Delivery System ujednoliconego 
systemu sądowniczego stanu Nowy Jork 
(https://iapps.courts.state.ny.us/nyscef/SpecialDocumentTransferHome) lub wydrukować 
wypełniony wniosek i przesłać go pocztą tradycyjną albo dostarczyć osobiście do sądu 
rodzinnego, w którym został wydany nakaz alimentacyjny. 

• Złożenie wniosku do sądu rodzinnego 
Należy udać się do sądu rodzinnego, w którym został wydany nakaz alimentacyjny, i złożyć 
wniosek o modyfikację nakazu alimentacyjnego w celu jego anulowania. 

Po złożeniu wniosku otrzyma Pan/Pani wezwanie z datą i godziną stawiennictwa w sądzie. Brak 
stawiennictwa może spowodować odrzucenie wniosku lub odroczenie terminu rozprawy 
sądowej. Przed stawieniem się w sądzie należy doręczyć wezwanie rodzicowi niesprawującemu 
opieki. Dodatkowe informacje znajdują się w ulotce Serving a Child Support Summons 
(Doręczenie wezwania w sprawie alimentów na dzieci) 
(www.nyc.gov/assets/hra/downloads/pdf/services/child_support/fly_1135_serving_a_child_supp
ort_summons.pdf). 
  
  
 
 
 
Czy jest Pan/Pani osobą niepełnosprawną lub cierpi na jakąkolwiek chorobę (w tym 
chorobę psychiczną)? Czy stan Pana/Pani zdrowia utrudnia zrozumienie niniejszego 
zawiadomienia lub wykonanie zawartych w nim zaleceń? Czy stan Pana/Pani zdrowia 
utrudnia korzystanie z innych usług Wydziału Zasobów Ludzkich (Human Resources 
Administration, HRA)? Możemy zapewnić pomoc. Prosimy o kontakt pod numerem          
718-557-1399. Pomoc można również uzyskać w biurze HRA. Zgodnie z przepisami ma 
Pan/Pani prawo poprosić o taką pomoc. 
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